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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Regulamentul de Organizare si Functionare a fost conceput pe baza Legii
Invatamantului Preuniversitar 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare, a Ordinului
nr. 5707/01.08.2024 privind Statutul Elevului. a Contractului colectiv de muncd, a
Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatimantul Preuniversitar
aprobat prin OME nr. 5.726/2024 pe baza propunerilor primite de la cadre didactice, parinti si
elevi.

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitétilor
din Invatimantul Preuniversitar cu prevederi specifice Liceului Tehnologic ,,General David
Praporgescu” si Scolii Gimnaziale Nr. 2 structura a liceului.

Prevederile actualului Regulament de Organizate si Functionare vor fi completate si
imbunatatite periodic de cédtre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la

profesori. elevi, parinti sau la aparitia unor noi acte normative.
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CAPITOLUL 1
PROBLEME GENERALE

A. DISPOZITII GENERALE

Art.l

(I) Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu”, Turnu Mégurele isi desfisoari activitatea
in conformitate cu legislatia in vigoare, cu normele stabilite de cétre Ministerul Educatiei,
Inspectoratul Scolar Judetean Teleorman. aplicand in acelasi timp prevederile Contractului
colectiv de munca.

(2) Regulile de disciplind stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe
intreaga duratd a anului de invatimant, acestia trebuind si actioneze pentru aplicarea lor
Intocmai.

(2) Elevii sunt obligati sa respecte prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare.
Parintii sunt solicitati sd sprijine si sa ajute scoala, sd prezinte propuneri in vederea cresterii
calitatii muncii, a ordinii si a disciplinei in scoala si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor
Invatimantului.

B.  ORGANIZAREA ACTIVITATII iN UNITATEA SCOLARA

Art.2
Regulamentul de organizare si functionare contine reglementari specifice de organizare si
functionare a Liceului Tehnologic .,General David Praporgescu” in conformitate cu ROFUIP



(M.E. nr. 5726/2024). Legea nr. 15/2016 privind modificarea si completarea Legii nr. 349/2002
pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun
Art.3
Liceul Tehnologic ,.General David Praporgescu” unitate de Invitiméant preuniversitar cu
personalitate juridicd — din Turnu Magurele, str. Taberei, nr. 2, in structura si cu denumirea
actuald a fost mentionat in reteaua scolard nationald prin ordinul Ministrului Educatiei nr.
5122/2018.
Art.4
(1)Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu” dispune de patrimoniu proprietate publicd
primit in administrare lird plata prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului Turnu Mégurele
nr. 23/29.09_2000 si Protocolul nr. 786/17. 102000 incheiat cu Primaria municipiului Turnu
Magurele (nr. 10681/18.10.2000)
(2)Patrimoniul Liceului Tehnologic ,,General David Praporgescu" cuprinde corp A si B, sala de
sport, cantind, internat, centrald termicd, cladiri anexe si terenul din incinta scolii conform cartii
funciare.
Art.5

Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu” are ca semn distinctiv insigna scolii — disc

circular tombac, fond albastru, cu flacara si carte.
Art.6
Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu" are ca semn distinctiv insigna scolii — disc
circular tombac, fond albastru, cu flacara si carte in centru, cu urmétoarele inscrisuri:

,LICEUL TEHNOLOGIC ,,GENERAL DAVID PRAPORGESCU"/ TR. MAGURELE /
SCOALA NOASTRA"
Art.7
Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu” are In structura sa urmitoarele niveluri de
pregatire, profiluri. domenii de calificare si specializari.
(1) Invatamant primar
(2) Invatimant gimnazial
(3) Invatamant primar, gimnazial si liceal ,,A doua sansa”
(4)Invatamant liceal de zi
a. Filierea tehnologicd / profil servicii / domeniul pregatirii de baza — COMERT /
specializarea - tehnician in activitati de comert
b. Filierea tehnologica / profil servicii / domeniul pregatirii de baza — Alimentate si turism
/ Alimentatiespecializarea - tehnician in gastronomie
c. Filierea tehnologica / profil servicii / domeniul pregatirii de bazi — Economic /
specializarea - tehnician in activitati economice
(5)Invatimant liceal seral
a. Filierea tehnologica / profil servicii i domeniul pregitirii de bazi — Economic /
specializarea - tehnician in activitili economice
b. Filierea tehnologicd / profil servicii / domeniul pregatirii de bazi — COMERT /
specializarea - tehnician in activitati de comert
c. Filierea tehnologica / profil resurse naturale si protectia mediului / domeniul pregatirii
de bazd — protectia mediului / specializarea - tehnician ecolog si protectia calitatii
mediului



d. Filierea tehnologica / profil tehnic / domeniul pregatirii de bazi — mecanic /
specializarea - tehnician mecatronist
e. Filierea tehnologica / profil tehnic / domeniul pregatirii de baza — electric / specializarea
_tehnician 1n instalatii electrice
f.  Filierea tehnologica / profil servicii domeniul pregatirii de baza — Alimentatie si turism
/Alimentatie specializarea - tehnician in gastronomie
(6)Invatamant profesional
g. Domeniu pregitirii de baza: Turism si Alimentatie, specializarea Ospatar (chelner)
véanzator In unitdti de alimentatie
(7)Scoala postliceala curs de zi
h. Domeniul — industrie alimentara / calificarea profesionald — tehnician pentru controlul
calitatii produselor agroalimentare
i. Domeniul — economic / calificarea profesionali— agent vamal
j. Domeniul — sidnétate si asistentd pedagogicd / calificarea profesionali — asistent
medical generalist
(5) Structura Liceului Tehnologic ,,General David Praporgescu" poate fi modificati in conditiile
legii in functie de necesititile de pregatire si solicitérile agentilor economici sau ale Comunititii
Locale.
Art.7 bis.
(I) La nivelul Liceului Tehnologic ,,General David Praporgescu™, se constituie si functioneaza
urmatoarele comisii metodice / colective de lucru:
e Catedra limba si comunicare
e Limba roména
e Limba engleza
e Limba franceza
e (Catedra matematica si stiinte
e Matematica
e Fizica
e Chimie
¢ Biologie
e Ed. fizica
e CCPA
. Catedra om si societate
e Socio-umane
e Religie
e [storie
e Geografie
e (Catedra servicii si tehnologii
e Economic
e Alimentatie
e Mecanica
e TIC
e Agent vamal
e (Catedra asistent medical generalist

e Doctori



e Asistente medicale

Catedra invétatorilor

e Comisia P.S.I.

e (Comisia C.S.S.M.

e Comisia de management al burselor scolare

e Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica
e Comisia de curriculum

- Comisia dirigintilor

e Comisia de receptie

e Comisia de intocmire a orarului

e Comisia EURO 200

e Comisia de monitorizare a frecventei elevilor

o Comisia de organizare a serviciului pe scoald

e Comisia de organizare a examenelor

e Comisia de organizare a olimpiadelor si concursurilor

e Comisia de gestionare si prelucrare a datelor cu caracter personal
e Comisia de arhivare

e Comisia de distribuire a manualelor scolare

e Comisia de disciplind

e Comisia de inventariere

e Comisia de Control Managerial Intern

e Comisia de combatere a violentei

e Comisia de introducere a datelor in SIIIR

e Comisia de combatere a violentei si a faptelor de coruptie si promovarea interculturalitatii
- Grup de actiune anti-bulliyng

¢ Comisia pentru siguranta scolara

e Comisia de CEAC

e Comisia de gestionare a actelor de studii

(2) Structura si numarul comisiilor metodice (sau de structurd), se stabileste la inceputul
anului scolar prin hotarare a Consiliului de Administratie.
Art.6
Esalonarea instruirii teoretice si practice in cadrul perioadelor de desfasurare a cursurilor se
stabileste anual prin Hotararea Consiliului de Administratie si Consiliului Profesoral al scolii.

Art. 7
Activitatea didactica se desfasoara in doua schimburi dupa cum urmeaza:

a. Primar si gimnazial intre Orele 8 — 14:00
b. liceu zi intre orele 8 — 14:00

c. liceu seral si scoald postliceald intre orele 14%° — 21%

Art.8
( 1) La solicitarea parintilor/elevilor in conditiile Legii Invatimantului Preuniversitar, Liceul
Tehnologic ,,General David Praporgescu" asigura Cazare si masa contra cost la internatul scolii



(2) Liceul Tehnologic .,General David Praporgescu” asigura masd prin Programul National
..Masa calda”

Art.9

Consiliului de Administratie al scolii este alcatuit din 11+2 membri conform OME nr. 6223/2023,
Articolul I si adresei ISJ Teleorman nr. 8206/06.09.2024, dintre care 5 sunt cadre didactice,
primarul sau reprezentant al primarului, 2 reprezentanti al Consiliului Local, 2 reprezentanti ai
parintilor I reprezentant al elevilor si 2 reprezentanti ai agentilor economici.

Art. 10
Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu” editeaza in fiecare an revista Zburatorul

ISSN 1842-1261 in care pot publica cadre didactice i didactic auxiliare si elevi din scoald. Cu
acordul colectivului redactional pot fi publicate si articole ale cadrelor didactice si elevilor din
alte unitati scolare.

Art.11

(I) Comunicarea conducerii scolii cu intreg colectivul de elevi se realizeaza prin organizarea
careului cu elevi In pauza mare si pe grupurile de whatsapp ale claselor. Convocarea careului cu
elevi sc face de cétre director / director adj. ori de cate ori este nevoie.

(2) In timpul pauzelor prin statia de amplificare se ascultd muzica si se prezinta informatii de
interes pentru elevi

Art. 12
(1) Oferta scolii si popularizarea activitétilor organizatorice sau desfasurate in scoala se face atat
prin revista scolii Zburatorul™ dar si prin alte mijloace media (site-ul scolii, pagina de facebook
a liceului, pliante etc..)

(2) Pentru mediatizarea planului de scolarizare conducerea scolii organizeaza deplasari de cadre
didactice cu diferite materiale de promovare in unitati scolare gimnaziale din judetul Teleorman
si Olt.

Art.13

Pentru realizarea practicii in productie a elevilor dar si pentru realizarea altor activitati Liceul
Tehnologic ,,General David Praporgescu" incheie anual parteneriate sau protocoale cu agenti
economici, institutii de stat, unitati scolare, asociatii neguvernamentale, etc.

Art.14

Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu™ organizeaza activitati cultural distractive gen
Balul absolventilor, Balul bobocilor. Ziua femeii, Revelionul, Ziua oii, etc, in colaborare cu
organizatia de sindicat, cu Consiliul elevilor din scoala.

Art. 15

Obligatii ale angajatilor scolii

(I)Fiecare cadru didactic. cat si personalul administrativ sunt obligati sd-si cunoasca atributiile
ce le revin ca angajati in invatdmant. pe linia muncii. ordinii si disciplinei, previzute in normele
ce le reglementeaza.

(2)Conducerea scolii va aduce la cunostinta, ori de céte ori este nevoie, schimbari ale normarilor
si masuri stabilite de Consiliul de administratie sau torurile superioare.

Se vor afisa In cancelaria scolii. principalele documente care directioneaza activitatile in perioada
urmatoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea in permanenta, sa urmareasca modul de
organizare a activitdtii si participarea lor la acestea. Tot in cancelarie se va afisa graficul
serviciului pe scoala al profesorilor.

(3)Profesorii sunt obligati sa respecte orarul, intrand in clasa la ora fixa conform orarului.



Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri sau parasirea serviciului
in timpul programului, absente nemotivate sau nerealizari ale orelor previdzute in programul
zilnic. Pentru eventualele invoiri. este obligatorie aprobarea scrisd a conducerii scolii, cu
oBligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.

(4)in cazul in care unii profesorii realizeaza activitati la alte ore decét cele prevazute in orar
(lectii, ore de dirigentie. aplicatii practice. etc.). este necesard aprobarea conducerii scolii.

(5)in cazuri cu totul deosebite. orice absenta de la ore va fi anuntata la secretariatul scolii, pentru
ca directorul sa poatd asigura inlocuitorul necesar, astfel incit clasele sd nu rdméana
nesupravegheate.

(6)Fiecare membru al colectivului este obligat sa contribuie prin Clinturile, atitudinea i
comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzitor muncii din scoala noastra, la
ridicarea continua a prestigiului si autoritatii ei in fata elevilor. parintilor, a comunittii locale.
(7)Se interzice lovirea elevilor. sau copiilor. folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa
lor, amenintiri, persecutii de orice fel, razbunari. indiferent de motivele ce se pot invoca.

C. MASURI DE SECURITATE iN SCOALA

Art.16

(1). Accesul parintilor / al tutorilor dar si a altor persoane sc face pe baza legitimarii de cétre
agentul de paza.

(2) La intrarea in scoala se retine Cl pana la parasirea scolii de catre personalul de pazd care
mentioneaza in registrul de poarta

Art.17. ‘

(T) Accesul elevilor in scoald (Corp A) se face pe intrarea si pe scara destinata elevilor.

(2) La Scoala Gimnaziala nr. 2 — structura a Liceului Tehnologic ,,General David Praporgescu”
accesul elevilor in scoald se face pe usa dinspre sala de sport. Usile se vor incuia la cinci minute
dupa inceputul fiecarei ore si vor fi supravegheate de gardianul scolii. Dupa inceputul orelor se
va permite accesul in scoala numai pe baza carnetului de elev. Elevii care Intarzie vor fi trecuti
pe o lista care va fi predata directorului/coordonatorului de structurd, la sfarsitul programului.
(3)Accesul elevilor In clasi se va permite numai pe scara destinati elevilor. Accesul pe scara
profesorilor este interzis. La sfarsitul programului, elevii vor pérasi scoala tot pe usa laterala.

Art. 18

(1)Liceul Tehnologic ,,General David Praporgescu" monitorizeaza activitatea in salile de
invatdmant prin sistemul video permanent in vederea asigurérii securitatii elevilor si personalului
salariat al scolii. '

(2) Este interzisa folosirea inregistrarilor video in alte scopuri decat cele aratate la alin. 1.

CAPITOLULII
DISPOZITII INTERNE DE DESFASURAREA ACTIVITATII

A. ELEVI

Art.19
Frecventa elevilor
(1). Frecventa elevilor la curs este obligatorie.



(2) Parintele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, in limita a 20 de ore de
curs pe semestru. Cererile scrise se prezinta invatatorului sau dirigintelui. Recuperarea materiei
pierdute revine elevului. | ‘ »

(3). Nu este permisd Invoirea elevilor de la ore, cu exceptia cazurilor de participare la diverse
activitati cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc), in aceste situatii, invoirea se
face de catre conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indruma elevii respectivi.

(4)In cazul imbolnavirilor. elevul este obligat sa prezinte adeverinte medicale, in maximum 7
zile de la reluarea activitatii. -

Art.20

Tinuta elevilor. Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care
nu se preteaza mediului scolar.

(1). In cadrul scolii gimnaziale baietilor le sunt interzise: purtarea cerceilor, a bratarilor si a
inelelor.

(2). Parul fetelor va fi nevopsit, fara suvite colorate si prins, daca este foarte lung. Accesoriile
acceptate sunt: cercei medii (o singurd pereche), un inel, un lantisor, o bratara;
“(3)Profesorul/ invatatorul care in timpul orelor constaté la un elev sau la mai multi elevi o tinuta
neconforma cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va instiinta familia
elevului si va lua masurile ce se impun,

Obligatiile elevilor
Obligatiile elevilor in scoala

Art.21
Elevii trebuie si aibd un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru numele
scolii in care invata.

* () Elevii nu au voie s aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament
sau atitudini ostentative si provocatoare fata de colegi si fata de personalul din invatdmant.
(2)  Este interzis oricarui elev sd aduca in clasa sau in scoala persoane stréine, sa fie asteptat
de alte persoane in scoald sau in curtea scolii.
(3)  Nu se aduc la scoala alimente cu care se face murdarie: seminte, nuci. alune, castane etc.
Gustarea se serveste numai in timpul pauzelor, iar hartiile si ambalajele resturilor de mancare se
aruncd in containerele din curte. Nu se intra cu pachetele de mancare in grupurile sanitare.
(4)  Se interzic cu desavarsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri., ! '
(5)  Eleviinuau voie sd aduca si sa difuzeze in scoald materiale care prin continutul lor cultiva
violenta si intoleranta;
(6) 8e interzice introducerea in scoald a materialelor vizuale-auditive cu caracter obscen si
imoral, precum si a cértilor de joc.
Art. 22 )
Se interzice cu desavarsire parasirea scolii in timpul orelor de curs si a curtii scolii in timpul
pauzelor.
(1) Daca, in cazuri exceptionale (boald, participarea la o competitie organizati de scoali...),
elevul trebuie sd pardseasca scoala, el este obligat s solicite permisiunea profesorului/ a
invatatorului care predd la ora respectiva. care il poate invoi pe propria rispundere, dar va
consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/ invatatorul va motiva absenta numai dupi ce
va lua legdtura cu familia elevului.
(2)  Daca in timpul pauzelor vremea este nefavorabild, elevii stau pe coridoare, protejand
peretii acestora si materialele expuse.



(3)  Elevii nu au voie sa alerge pe holurile scolii.

(4) Cand sunid de intrare, elevii se incoloneazd in curte pe clase si intrd in scoala sub
supravegherea invatatorului sau a profesorului de serviciu.

(5) Imediat ce sunid de intrare. fiecare elev intrd in clasa, isi ocupd locul in bancd si isi
pregateste cele necesare pentru lectie in cea mai perfecta liniste.

Art. 23

Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte invatatorului/ profesorului,
pentru consemnarea notelor.

Art. 24

Elevii trebuie si utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie in stare buna
la sfarsitul anului scolar. in cazul distrugerii/ deteriorarii manualelor scolare primite gratuit,
elevii vinovati inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei,
anului de studiu si tipului de manual deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achitd contravaloarea
acestuia. ’

Art. 25 :

(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica. putindu-
le fi atribuite sarcini organizatorice.

(2) Elevii care nu participa la orele de educatie fizica se vor prezenta la biblioteca scolii unde
sub supravegherea doamnei bibliotecar vor desfasura alte activitati (lecturd, desen, etc).

Art. 26

Se interzice elevilor sa intre sau s ramana in scoala atunci cand nu au activitati organizate de
cadrele didactice.

Art. 27

» StricAciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in curte vor fi sanctionate, iar
reparatiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate de parintii celor vinovati in cel mai scurt
timp. in cazul in care vinovatul nu se cunoaste. rdspunderea materiala este colectiva (a clasei).
(1) Este interzis elevilor:
e si distrugd documente scolare. precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;
e sd-deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.

(2) Elevii care distrug baza materiala a scolii vor fi sanctionati disciplinar si sunt obligati sa
inlocuiasca sau sa plateascd obiectele distruse in maxim 48 de ore;

Art. 28

Obligatiile elevilor in timpul orelor

(1)La intrarea si iesirea in si din clasa a unui invatator sau a unui profesor, a directorilor scolii, a
oricdrei persoane straine in clasa, elevii se vor ridica, in acest fel dand dovada de respect fata de
persoana respectiva.

(2)Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe bancé rechizitele, cartea, caietele necesare
pentru ora respectiva si carnetul de elev.

(3). Se interzice elevilor parasirea scolii, utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs,
tot timpul; prin exceptie de la aceastd prevedere. este permisa utilizarea telefoanelor mobile in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor In procesul
educativ sau in situatii de urgenta. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, fara
acordul conducerii unitatii de invatdmant.

(4). Cand este ascultat, elevul este obligat sa prezinte profesorului / invatatorului caietul de teme
si carnetul de elev, dacd acesta i le cere.



(5). Toti elevii clasei asculta cu atentie raspunsurile colegilor si nu intervin decét cu permisiunea
profesorului/ a invatatorului.

(6). Elevii care soptesc vor fi notati cu nota 2. Aceeasi pedeapsa se aplica si elevilor care copiaza
la lucrérile scrise.

(7). Elevii care perturba procesul de invatamant printr-un comportament neadecvat, injurii sau
alte activitati diferite de cele instructiv-educative vor fi sanctionati conform regulamentului
scolar si sunt obligati sa dea nota explicativa profesorului, dirigintelui si conducerii scolii si s@
se prezinte la psihologul scolii pentru a fi consiliati pentru devierea de comportament. Elevii
care deranjeazi ora de curs vor fi trimisi la bibliotecad (sala de detentie) unde vor desfasura
activitati educative.

(8)Se interzice cu desivarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

(9). Se interzice tuturor elevilor sd se apropie, si manipuleze sau sd foloseasca instalatiile
electrice, aparate si materiale de laborator, instalatii de apa, aparaturd sportiva, in absenta
cadrelor didactice.

Art. 30

Se interzice utilizarea telefoanelor la orele de curs in alte scopuri decat cele educationale.
Art.31

Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor

(I) Elevul este obligat sa pastreze curdtenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare.
Este interzis sa se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul scolii.

(2)Este interzisa folosirea 1n joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de jocuri
care pot fi periculoase.

Art. 33

RESPONSABILITATI

a) Elevii de serviciu in clasi

(1) Zilnic. elevii efectueazd serviciul pe clasa. in baza unui grafic intocmit de profesorul
diriginte.

(2). Elevii de serviciu pe clasa se prezinta in ziua serviciului cu 10 minute mai  devreme
pentru a verifica starea clasei si a face eventualele retusuri; raman la sfarsitul cursurilor pana la
plecarea ultimului coleg din sala, verifica starea clasei si o predau personalului de ingrijire.
(3)Elevii de serviciu urmaéresc prezenta elevilor pe intreaga duratd a cursurilor si comunica
dirigintelui lista elevilor absenti.

(4). Asigura creta si buretele pentru tabla, intretin curatenia tablei.

(5). Vegheaza la pastrarea curdteniei in clasa. atrag atentia elevilor sa nu arunce hartii, guma de
mestecat sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru acestea cosul de gunoi.
(6)Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

(7). Verifica impreuna cu seful clasei daca usa clasei a fost incuiata atunci cand elevii se
deplaseaza in laboratoare, cabinete sau la sala de sport. De asemenea, verifica daca s-a pastrat
integritatea tuturor bunurilor si sesizeaza imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile
constatate.

b) Seful clasei

(8)  Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecarei clase, pastrarea
integritatii bunurilor din dotare si restabilirea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte,
profesor sau conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei.

(9)  Atributiile sefului clasei sunt:



1 . Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasd pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din
clasi;

2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi, deterioreaza
bunurile din sala de clasa si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri:

8 Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si
sesizeaza, administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate;

4. Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi:

5. Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

6. Este membru in Consiliul clasei.

Art.34

Recompense si sanctiuni
Recompense acordate elevilor

(1) Elevii care Obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si se disting prin
comportare exemplara pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere. de cétre profesori director, in fata colegilor clasei;
b) evidentiere. de citre director, In fala colegilor de scoali sau in fata consiliului profesoral;
¢) comunicare verbald sau scrisd adresatd parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru
care elevul este evidentiat;
d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de
sponsori,
e) premii, diplome, medalii;
t) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tara si
din strdinatate;
g) premiul de onoare al unitatii de invatamant.

(2) Sanctiuni aplicabile elevilor

Elevii care sdvarsesc fapte care aduc atingere regulamentului scolar vor fi sanctionati la
propunerea comisiei de disciplind din scoald. daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau
in cadrul activitatilor extrascolare organizate de scoald, dupa cum urmeaza:
a) Observatia individuala
Se aplicd elevilor de catre diriginti/ invatatori sau director si se consemneazid in caietul
dirigintelui.
Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.
b) Mustrarea scrisd constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau
a directorului, de catre diriginte/invitator si director.

Se aplicd in scris la propunerea consiliului clasei sau a directorului de citre diriginte/

invatator. Documentul scris va ti inménat parintilor/ tutorilor legali suh semnitura.
Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizdndu-se numéirul documentului.
Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei prezentat consiliului profesoral la
sfarsitul anului scolar.
c) Retragerea temporard sau definitiva a bursei (unde este cazul)
Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de director, la propunerea consiliului clasei
sau a directorului.



d) Mutarea disciplinara intr-o alta clasa
Se aplica prin inménarea in scris a sanctiunii de catre diriginte/ invatator parintelui/ tutorelui
legal.
Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei, la sfarsitul anului scolar.
Sanctiunea sc consemneazi in registrul de evidenta a elevilor, in catalogul clasei si in registrul
matricol.
e) Scaderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 20 absente nemotivate sau la 20% absente
nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplina.

Contestatiile Impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, consiliului de administratie al
unitatii de Invatdmant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
Contestatia se solutioneazd in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul
unitatii de Invatamant.

Hotarérea consiliului de administratie este definitiva.

Art.35
Transferul elevilor

5.1. Elevii care frecventeazi cursurile altor scoli si doresc sa se transfere la Liceul Tehnologic
,,General David Praporgescu” vor fi admisi, in limita locurilor disponibile conform ROFUIP.

B. PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii scolii

Art. 36

Prin conducerea scolii se intelege: directorii scolii si Consiliul de administratie.

Conducerea scolii raspunde in fata M.E.. si a Inspectoratului Scolar, a colectivului didactic, de
organizarea judicioasd a intregii activitati din institutie, de organizarea stiintifici a procesului de
invatamant, de modul cum sunt realizate planurile si programele adoptate, de dezvoltarea bazei
didactico-materiale si intretinerea ei.

(1) Conducerea scolii este obligata s respecte atributiile ce-i revin conform Regulamentului de
organizare si functionare a invatdmantului preuniversitar;

(2) ° Organizeaza munca colectivului didactic si a personalului didactic-auxiliar si nedidactic,
potrivit legislatiei in vigoare ;

(3) stabileasca orarul, activitatile profesionale. cultural-artistice si sportive extrascolare;

(4) Constituie si urmareste activitatea comisiilor metodice;

(5) Organizeaza, indruma si controleazi intregul proces instructiv -educativ:

(7)  Colaboreazid In permanenti cu Consiliul reprezentativ al parintilor, ceilalti factori
implicati in desfasurarea procesului de Invatdmant;

(8)  Asigura pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii:

(9)  Urmdreste, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a materiei
cuprinse in programele scolare, organizarea si desfisurarea etapelor de evaluare sumativa; ( 10)
Asigura respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.1., de circulatie rutiera.

2. Obligatii ale profesorilor



Art. 37
(1) aplica prevederile Legii invataimantul preuniversitar, Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de Stat si Statutul Elevului;
(2)  studiazi, isi insuseste si pune in practica prevederile curriculumului national;
(3)  desfdsoard activitati de documentare si studiu individual in vederea perfectionarii
profesionale continue;
(4)  intocmeste proiectarea didactica anuala si pe intervale, conform metodologiilor aprobate
de ME; acestea vor fi avizate de conducerea scolii;
(5)  respectd cu strictete disciplina muncii specifica unitatii de Invitamant (fisa postului, orar.
regulament de Organizare si functionare, etc.);
(6) completeaza corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);
(7)  efectueaza serviciul pe scoald si isi indeplineascd toate obligatiile ce 1i revin;
(8)  organizeaza ore de consultatii si meditatii In scoala, cu participarea elevilor cu rezultate
slabe si a elevilor din clasele terminale (in vederea pregitirii examenelor de final); realizeaza
pregitirea suplimentara a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;
(9) foloseste materialele si mijloacele de invatamant din dotare §i sd se preocupe de
imbogitirea bazei materiale a scolii, s realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete
si laboratoare. sd confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform
prevederilor planurilor manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice;
(I0) participa activ la activitdtile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor
pedagogice, consfatuirilor. schimburilor de experienta, etc,, in scopul perfectiondrii permanente,
sd participe la cursurile de perfectionare organizate periodic, sa-si realizeze toate obligatiile
primite in acest cadru;
(11) prelucreazi elevilor si parintilor prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare.
(12) Indrumai si supravegheaza activititile extracurriculare ale elevilor, orientdndu-i citre cele
recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizdnd excursii,
participari la manifestatii culturale, etc.
(13)realizeaza o colaborare permanentd cu familia, solicitdnd-o activ in formarea si educarea
copiilor;
(14) nu intarzie, nu paraseste orele, nu absenteaza fara aprobarea conducerii scolii;
(IS) evita desfisurarea In spatiile scolii a activitatilor politice. de prozelitism religios si de
propagare a ideilor care denigreaza poporul roman;
(16) respectd normele de tehnica securitdtii muncii, paza contra incendiilor, normele de
educatie sanitara si de protectie a mediului inconjurétor;
(17) arc un comportament corect in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu périntii acestora;
are in permanenta 0 tinuta corecta, decentd, militeaza pentru ridicarea prestigiului scolii;
Art. 38
In cazul absentei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in scoala sau
de cadrele didactice auxiliare; "
Art. 39 profesorii nu au dreptul s@ invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decét
in situatia de urgenta medicala.
Art. 40
Obligatii ale dirigintelui
Dirigintele are urmatoarele obligatii:
- sa cunoasca situatia familiala a elevilor;

-  sa completeze fisele de observatie psiho- pedagoglca pentru toti elevii din clasd;
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- sa consilieze si sa raspunda de toate problemele care se ivesc la nivel de clasa; relatiile
dintre diriginte si elev trebuie sa fie deschise, nestresante;

- sd tind legdtura permanent cu familiile elevilor. si-i lind la curent pe parinti cu Intreaga
activitate scolara si extrascolara a elevilor;

- prezintd in Consiliul Profesoral materiale scrise in legatura cu situatii de améanare. privind
Incheierea situatiei la invataturd sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunici si in scris parintilor prin secretariatul scolii;

- completeaza numele elevilor si celelalte date in cataloage si in carnetul de elev dupa
certificatul de nastere al elevilor; -

N

- raspunde de corectitudinea mediilor generale;
- urmadreste indreptarea greselilor din cataloage. sesizate de comisia pentru controlul
cataloagelor sau de conducerea scolii:
- numadra sdptdmanal absentele elevilor si trimite avertismentele la timp parintilor acestora:
- laincheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezinti clasamentul pe medii;
- fiecare diriginte prezinti elevilor, sub semnituri, prevederile Regulamentului de
organizare si functionare. : i
Art. 41 - E s ,
Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara
Serviciul in scoald este organizat de catre comisia de orar si de conducerea umtatu si se
desfasoara zilnic intre orele 8-14 si 14-21.
Profesorii responsabili intocmesc anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoala.
Graficele vor fi afisate In timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o au toate cadrele
didactice care au norma de baza in scoala. '
Atributiile profesorului de serviciu sunt:
a) Se prezinta (eventual cu o zi inainte de efectuarea serviciului) la director pentru a li
informat asupra evenimentelot/ problemelor deosebite ce se vor desfisura in ziua in care este de’
serviciu;

'b) Deschide dulapul pentru cataloage dimineata, le verifica;

c) Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta
vestimentara si ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli;

d) la act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar
intre elevi, de abaterile de la disciplina scolard savarsite de acestia sau alte nereguli aparute in
scoala si incearca rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii
geolii; - , «* 4 | ; v ;
e) Nu permite prezenta nejustificatd pe culoare sau in silile de clasi a persoanelor striine;
da indrumarile necesare celor care doresc si ia legatura cu profesorii scolii sau sa se adreseze
serviciilor de spemalltate :

t) Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoala; sta tot timpul printre elevi pe holuri si prin curtea scolii.

g) - Supravegheazd respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a
mediului; ia masuri operative in caz de necesitate;

h) Informeazi conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectudrii
serviciului si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunititire a
activitatii scolare:
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1) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sa dea dispozitii personalului de intretinere
in scopul remedierii diverselor probleme ce apar In timpul serviciului sdu. Art. 42
Sanctiuni disciplinare
(1) incalcarea obligatiilor de serviciu se considera abateri disciplinare si Se sanctioneaza.
(2)  Se considera abateri disciplinare :
e absentele nemotivate de la activitati, intarzieri;
e nerespectarea programului zilnic de lucru;
e incalcarea disciplinei de serviciu; -
e neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Organizare si Functionare, din
Regulamentul scolar, din fisa postului cu atributiile de serviciu;

(3) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic,
personalului didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport
cu gravitatea abaterilor, sunt (cf. Legii [ ):

a) observatie scrisa;
b) avertisment;
c) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de

indrumare si de control, cu pana la 15%. pe o perioada de 1—=6 luni;
d) suspendarea. pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumare si de control;
e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatdmant;
t) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.
(4) Se sanctioneaza cu avertisment:
e Intarzierile nemotivate de mai mult de 2 ori;
e comportarea necuviincioasa fala de elevi si colegi;
e plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzatoare.
(5) Se sanctioneaza cu diminuare de pana la 15% a salariului de baza, pentru
e absente de o zi nemotivata;
e prezentarea In stare de ebrietate;
e nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.I
e nesupunerea la controlul medical periodic;
e lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, in parcurgerea materiei, la
pastrarea bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.
Art. 42
Desfacerea contractului de muncé se aplica in cazul unor abateri grave, incélcarea repetatd a
obligatiilor de munca. inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se
stabileste pentru:
e repetarea abaterilor prevazute la articolul precedent ;
e lipsa nemotivata de la serviciu peste 3 zile inti%0 luna;
e alte abateri foarte grave.
Art. 43
Decizia de sanctionare Se emite de directorul scolii sau directorul adjunct, iar cel sanctionat poate
face contestatie in termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daci este cazul, sanctiunea
se ridicd de catre emitent.



Sanctiunile disciplinare Se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.
C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC. AUXILIAR SI DE iNTRETINERE

Art. 44.

Tot personalul este obligat sa respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale,
dispozitiile M.E., ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.
Art. 45

Personalul didactic semneazi in condica de prezenta aflatd In cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliar si personalul de Intretinere in condica de prezenti aflati la secretariat.

(1) Prezenta la activitate si respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. Invoirea
de la program se acceptd pe baza cererii scrise si aprobatd de conducerea scolii, iar intarzierea
sau absenta de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua maésurile
organizatorice ce se impun.

(2) Concediile medicale se anunta la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere; certificatele
medicale se depun la secretariatul scolii In timp de maximum 30 zile de la emitere dar astfel incat
sa poatd fi luate in calculul salariului din luna respectiva (se vor depune pana la sfarsitul lunii
pentru care au fost emise)
Art. 46

Organizarea oricarui tip de manifestare colectivd cu caracter extrascolar care se va desfasura
prin implicarea de cadre didactice si elevi va ti adusa la cunostinta conducerii scolii cu cel putin
7 zile inainte de desfasurarea evenimentului pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate
responsabilitatile revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Art. 47
Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel si operativ, lucrdrile cc-i apartin in
conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.
Art. 48

Personalul de intretinere si curdtenie va asigura curdtenia, igiena si intretinerea spatiilor scolare,
a curtii si a instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.

Art. 49

Toate persoanele incadrate in munca vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de
serviciu, promovand intrajutorarea cu toti membrii colectivului.
Art.50

(I) al Liceului Tehnologic ,,General David Praporgescu” poate fi modificat si completat in functie
de modificarile legislative ulterioare aprobarii acestuia.

(2)Prezentul Regulament a fost dezbatut In sedinta Consiliului Profesoral din data de 18.10.2024
si in sedintele cu parintii si colectivele de elevi pe clasa.

Art.52
Regulamentul de Organizare si functionare a fost aprobat in forma actuala in sedinta Consiliului
de Administratie din data de 18.10.2024 cu unanimitate de voturi.

Director, ,
Prof. Gigi Florica COMAN




